BO VAN HOA THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DPANG DU LICH HAI PHONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

sé 3¥ /Qb-CDDLHP Hai Phong, ngay 23thdng ¥ nam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé viée quan ly va sir dung phong thuc hanh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH HAI PHONG

Can ci Quyét dinh 1066/QD-BVHTTDL ngay 10 thiang 4 nam 2014 cua B
truéng BO Vin hod Thé thao va Du lich vé quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chire cua Truong Cao dang nghé Du lich va Dich vu Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 131/QD-LDTBXH ngay 07 thang 02 nam 2017 cua B9
truong Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi vé viée doi tén Truong Cao dang nghé Du
lich va Dich vu Hai Phong thanh Truong Cao dang Du lich Hai Phong;

Can cir Ludt quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nam
2017 cua Quoc Hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

Cin cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Luat quan ly, str dung tai san cong;:

Can cu vao Quyét dinh s6 99/QD-CDDLHP ngay 06 thang 03 nam 2017 cua Hicu
trudng Truong Cao dang Du lich Hai Phong vé viéc ban hanh diéu 1¢ Truong Cao dang
Du lich Hai Phong:

Theo dé nghi cua Truéng phong Khao thi va Dam bao chat luong gido duc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly va st dung phong thuc hanh cua
Truong Cao dang Du lich Hai Phong (C6 quy dinh kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh, Tong hop, Truong Phong Khao thi va Dam
bao chat luong gido duc va Trudong cac don vi thudc Trudng chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh./.

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (dé biét);
- Nhu diéu 3(dé t’h);
=it VT DBEL,; HC'TEH.




QUY DINH
VE QUAN LY SU DUNG PHONG THUC HANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 334 /OD-CDDLHP ngay 23 / }/2018
cua Hiéu truwong Truong Cao dcdng Du lich Hai Phong)
Piéu 1. Muc dich
- Quy dinh vé nguyén tac, noi dung quén ly, su dpng
chit khac nhu: phong méy tinh, xudéng ché bien, nham quan ly, kha
hicu qua phuc vu dao tao, nghicn ctru, img dung khoa hoc va san xuat cua Truong Cao
ding Du lich Hai Phong;
- Quy dinh nhiém vu, trach nhiém cua ca nhan, don vi quan ly va cac dbi tugng cd
nhu cau st dung phong thi nghiém va co so vat chét trong viée dao tao, nghién clru, ung

phong thue hanh va co s¢ vat
khai thac. su dung co

dung khoa hoc.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy dinh ap dung cho vigc quan ly khai thac sir dung tat ca cac phong thye hanh,
ddng thoi cling ap dung cho viée quan ly, s dung co so vat chat khac phuc vu dao tao.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly va sit dung phong thyc hanh

- Nha truomg bd tri phong thuc hanh thanh hé théng phuc vu chung cho tat ca cac don
vi ¢6 nhu cau sir dung. Mdi don vi dugce giao quan ly mot so phong phong thue hanh theo
dac thu nganh nghé; Nha truong quy dinh danh muc cac hoc phan dugc to chire thuc hanh
tai moi phong thue hanh lam co s& cho viée bo tri thoi khoa biéu thuc hanh.

- Truéng don vi giao cho can b, giang vién, thudc don vi minh nhiém vu quan ly.
véan hanh phong thuc hanh, dong thoi chiu trach nhi¢m trudc Nha truong vé quan ly con
nguoi, thict bi, tai san dugc giao.

- D¢ quan ly khai thac mot cach khoa hoc, hi¢u qua mdi phong thuc hanh phai co
cac tai liéu sau:

+ Noi quy riéng (phu hgp voi chie nang nhiém vu). C6 quy trinh vén hanh cho
tirng loai thiét bi chu yéu, dac biét la cac thiét bi quan trong, gia tri cao;

+ S6 theo doi tinh hinh str dung vt tu, hoa chét, tinh hinh bién dong trang thiét bi,
dung cu. (tai liéu nay dugc ghi chép va cdp nhat thuong xuyeén).

- Viéc quan ly phong thuc hanh phai tuan thu cac quy dinh cua Nha nudc va
ctua Nha trudmg. Viée vin hanh may moc, thiét bi phai dam bao dung quy trinh ky
thuat, an toan.

- Viée tép hudn sir dung phong thuc hanh cho giang vién, sinh vién khi sir dung lan
dau 1a ndi dung bat budc trong chuong trinh dao tao.

Diéu 4. Nhiém vy, triach nhiém cia don vi duwge giao quan ly phong thuc hanh.

1. Trach nhi¢m cua truong don vi

- Phan cong can bo, giang vién quan ly cac phong thue hanh dugce nha truong giao:

‘. -d(,an i nhlérrj vu duqc; giao ;vé thue té tinh hinh tramg‘thié’t bi co & vit chat
cua don vi xay dung ké hoach tong th¢ va ké hoach hang nim dé nghi Nha truong phé
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nhiém vu truée mit va 6 tinh dén st phat trién trong tuong lai:

- Chi dao can bo, gia ié : r -

Gt ,Calll’b(),, glang vicn ll’OI.l:g dfm vi thue hién nghiém tic cic quy dinh

g vrec‘ quan ly, str dung trang thiét bi, dung cu. vat tu. Khai thac co hiéu qua
phuc vu dao tao:

- Xay dung ndi quy chi tiét, cu thé cho tung phong thuce hanh, trinh Hiéu trudang ky
ban hanh (Thong qua phong Khao thi va Dam bao chét luong gido duc).

2. Trich nhi¢m cia nguoi duoc giao quin Iy phong thire hanh.

_ Ngudi duge giao quan ly phong thuc hanh duoc truong don vi phan cong (sau day
goi chung la cén bd phong thuc hanh).

Can by phong thuc hanh ¢6 nhiém vu sau:

- Chiu tréch nhiém trudce trudong don vi vé toan bd co so vat chat, trang thiét bi.
dung cu, vat tu phong thuc hanh. Quan ly, khai thac co hi¢u qua tai san duoc giao theo
cdac quy dinh cua Nha nudce va Nha truong;

- Thuong xuyén kiém tra qué trinh st dung phong thuc hanh cua giang vién va
sinh vién;

- Tao diéu kién thuan loi dé can bo, giang vién, sinh vién dén hoc tap tai phong thuc
hanh do minh quan ly;

- Pau mdi hoc ky, trén co s dé nghi cua cac giang vién, can bo phong thuc hanh tap
hop. ldp danh sach hoa chat va du tru kinh phi dé nghi truong don vi xac nhan. Hic¢u
truong phé duyét va tién hanh viéc mua sim hoa chat (theo quy dinh vé mua siam) dam
bao phuc vu day du cho cac hoat dong thue hanh;

- Tiép nhdn danh muc trang thiét bi dung cu, vat tu thuc hanh va chuan bi déy du theo
yéu cau cia giang vién. Di voi cac vat dung dac biét doi hoi yéu cau chuyén mon cao.
cén b phong thuc hanh phdi hop véi giang vién huong dan ciing chuén bi.

- Phéi hop véi giang vién giang day, cdn b phong thuc hanh huéng dan sinh vién
vén hanh, str dung cac dung cu trang thiét bi trong phong thuc hanh;

- Ghi chép ddy du nhat ky phong thuc hanh va sé theo doi;

- Chu dong trong viéc sira chita nhitng su ¢ don gian. Truong hop mat mat, hu
hong trang thiét bi khong thé khic phuc thi phai bao céo bang van ban cho truong don
vi va dé nghi Nha trudng sira chita theo quy dinh vé stra chira thuong xuyén;

- Hang nam lap ké hoach bao dudng. stra chita nho gui cho truong don vi dé trinh Ban
giam hiéu phé duyét, dong thoi tham gia giam sét, nghiém thu qua trinh sira chiva.

- Lap béo cao hang nam danh gia tinh hinh quan ly, su dung thiét bi dugc giao quan ly.

- Can bo phong thuc hanh cling co thé dam nhiém viéc huéng dan mot s6 ndi dung
thue hanh cac hoc phan theo chuong trinh dao tao néu duoc truong don vi yéu cau.

- Khéng b tri ca sir dung phong thue hanh néu phat hi¢n giang vien va sinh vién cac
nhém thire hanh vi pham ndi quy phong thuc hanh, chua khic phuc hiu qua.



Didu 5.Trach nhiém ciia nguoi sir dung phong thye hanh.

* P6i tugng phuc vu:

Péi tuong phuc vu ctia phong thuc hanh bao gom:

- Giang vién, sinh vién, hoc vién cua Nha truong;

- Cac dbi tuong khac dugc su ddng v cua Ban Giam hi¢u Nha truong.

* Trach nhiém

- Can ct lich giang day, giang vién dang ky sir dung phong thuc hanh vai can b
quan ly phong thuc hanh;

- Tuén thi cac quy dinh, ndi quy vé quan ly, st dung phong phong thue hanh cua
Nha truong;

- Khong tu y di chuyén hodc dua may moc thiét bi ra khoi phong thuc hanh:

- Trong qua trinh sir dung phong thuc hanh phai tuan thu NOi quy dé dam bao vé
sinh, an toan; khong dé xay ra su c0, lam hong hoc trang thiét bi:

- Chi dugc st dung cac thiét bi sau khi da dugc huong din nam virng cach sir dung
thiét bi va dugce su dong y cla ngudi truc tiép phu trach phong thuc hanh;

- Pbi v6i céac thiét bi co do chinh xéc cao, thao tac phuc tap, nguoi s dung phai
duoc dao tao su dung thanh thao trudc khi tién hanh st dung (neu khong stir dung thanh
thao phai yéu cdu su tro giup cua nguoi truc tiép quan ly trang thiét bi);

- Phai ghi dy du cac thong tin vao s& nhat ky su dung (tén nguoi st dung, tinh
trang thiét bi trude va sau khi sur dung, thoi gian str dung vv...). Sau khi str dung xong
phai ban giao lai thiét bi cho nguoi quan ly:

- Phai bao cao ngay nhirng su ¢ hong hoc. mat mat xay ra trudge hodc trong khi sur
dung trang thiét bi va co trach nhiém boi hoan, stra chira nhirng thiét hai, hu hong thiét
bi do minh gay ra.

Piéu 6: Kiém tra, danh gia viéc quan ly va sir dung phong thuc hanh
Viéc kiém tra, danh gia phong thuc hanh dugc thuc hién dinh ky va dot xuét do

Ban Giam hiéu chi dao; Phong Khao thi va Dam bao chat luong gido duc, Phong Pao ‘
tao, QLKH va HTQT, Hanh chinh, T¢ ong hop thuce hién.

* Noi dung kiém tra, danh gia gom:

- Phan cong can b phu trach phong thuc hanh;

- Viéc thuc hién cac ndi quy, quy ché vé quan 1y phong thue hanh;

- V'iéc ghi chép, cép nhat bién'd(}ng vé sO lugng chung loai, tinh trang hoat dong cua
cac thiét bi dung cu, ching loai, s6 lugng vt tu trang bi;

- Mot s6 ndi dung khac theo tinh hinh thue té.

Piéu 8. To chire thue hién

Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh nhitg han ché, bat cap thi Quy dinh sé
duoc xem xét stra chira, bo sung./.




