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) KE HOACH |
Thi tuyén vién chire nam 2020 cia Truong Cao ding Du lich Hii Phong

PHAN I
CAN CU, MUC PiCH, YEU CAU

I. Can cwr phap ly:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phu quy dinh
veé vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh pht stra doi,
b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang ngach céng
chure, thang hang vién chuc va thuc hién ché do hop déng mot sb loai cong viéc
trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu sb6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bo truéng Bo Noi vu
hudéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng dbi véi vién chic;

- Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cta Bo trudng Bo Néi vu
stra dbi, bd sung mot 5O quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chirc, nang
ngach ngach cong chtrc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire va thuc
hién ché dé hop déng mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong 1ap;

- Quyét dinh s6 66/QD-BVHTTDL ngay 10/01/2018 cia Bo trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy dinh phan cip quan ly cong tac to
chirc can bo;

- Quyét dinh s6 3483/QD-BVHTTDL ngay 19/9/2018 cta B truong Bo
Vin hod Thé thao va Du lich quy dinh chic ndng, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chtre cua Truong Cao dang Du lich Hai Phong;

- Quyét dinh s6 4968/QD-BVHTTDL ngay 28/12/2018 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc phé duyét danh muc vi trf viéc lam cta Truong Cao
dang Du lich Hai Phong;

- Quyét dinh sb 1222/QD-BVHTTDL ngay 29/3/2019 ctia B van hoa,



Thé thao va Du lich vé viéc giao s6 luong ngudi lam viée va hop ddng lao dong
tal cac don vi su nghiép cong lap tu bdo ddm mét phan chi thudng xuyén va don
vi su nghi€p cong lap do ngén sach nha nude bao dam chi thuong xuyén ctia Bb

Vian héa, Thé thao va Du lich.

II. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Viéc tuyén dung vién chic phai cin ¢t vao nhu cau cong viéc, vi tri
viéc lam, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cua don vi.

2. Tuyén dung theo dung chi tiéu bién ché duge B Vin héa, Thé thao va

Du lich phé duyét.

3. Dam bao viéc tuyén dung dung thdm quyén, trinh tu, thu tuc theo quy
dinh; bao dam cong khai, minh bach, céng bang, khach quan va dting phap lut.

PHAN II
NOQI DUNG TUYEN DUNG
I. PHUONG THUC TUYEN DUNG

Thi tuyén.

II. CHI TIEU TUYEN DUNG

1. Chi tiéu dugrc giao

S6 luong chi tidu bién ché duge giao nam 2019: 64 chi tiéu, trong do:

- Chi tiéu sb lugng vién chirc: 61 chi tiéu;
- Chi tiéu s lugng HDLD theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP: 03 chi tiéu.

2. Chi tiéu tuyén dung vién chirc nim 2020: 13 chi tiéu.

L3- Phong Céng tac hoc sinh sinh

Chi
. tiéu I, %
TT Don vi 2 Vi tri vi¢e lam tuyén dung
tuyen ’
dung
- 01 Chuyén vién hang III (mi ngach
01.003) thuc hién cdng tac hanh chinh
- 01 Chuyén vién hang III (mid mach
1. | Phong Hanh chinh tong hop 03 01.003) thyc hién cong tac quan tri co so
vat chét
- 01 Ké toan vién hang III (m3 ngach
06.031)
) Phong Dao tao, Quan 1y khoa 01 Chuyén vién hang III (m3 mach 01.003)
" | hoc va Hop tac qudc té thue hién cong tac quan ly dao tao
01 Chuyén vién hang III (md@ mach 01.003)

thyc hién cong tac truyén thong, quan l)’j
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vién hoc sinh sinh vién
Trung tdm Thong tin Thu vién . Thu vién vién hang III (méa ngach 17.170)

4. 01 thuc hién cong tac quan 1y luu trix tai liéu

thu vién
Khoa K& toan doanh nghiép - 01 giang vién hang III day mon ké toan
doanh nghiép.

3, 02 L
- 01 giang vién hang III day mo6n Quan tri
tai chinh doanh nghiép.

Khoa Quan tri Ché bién mén an - 01 giang vién hang III day chuyén nganh

6 - quan tri Ché bién mén an A

. - 01 giang vién hang III day chuyén nganh
quan tri Ché bién mon an Au

7 Khoa Quan tri Khach san, Nha 01 Giang vién hang III day chuyén nganh

~ | hang quan tri khach san, nha hang

g Khoa Quan tri L& hanh Hudng 01 Giang vién hang III day chuyén nganh

" | dan du lich quan tri it hanh, huéng dan du lich
9. | Khoa Ngoai ngft 01  (Giang vién hang III giang day tiéng Anh
Téng cong: 13

3. Piéu kién tuyén dung
3.1. Piéu kién chung

3.1.1. Ngudi ¢é du cac didu kién sau day khong phén biét dan tdc, nam
ntr, thanh phén x& hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén vién chire:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

b) Tur da 18 tudi tré 18n;

¢) C6 Phiéu dang ky du tuyén;

d) Cé ly lich 16 rang;

d) C6 vén bang, ching chi dio tao, chimg chi hanh nghé hoic ¢6 ning

khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam,;

e) bu strc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

g) Pép tng cac diéu kién khéc theo yéu cau cia vi tri viée 1am do don vi
su nghiép cong 1ap xac dinh nhung khéng dugc trai voi quy dinh ciia phap luat.

3.1.2. Nhimg nguoi sau day khong duogc ding ky du tuyén vién chie:

a) Mat nang luc hanh vi dan su hodc bj han ché ning luc hanh vi dan su;




b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cta Toa an; dang bi 4p dung bién phap xt 1y hanh chinh dua vao
co so chira bénh, co s¢ gido duc, truong giao dudng.

3.2. Diéu kién cu thé ddi véi tirng vi tri viéc lam cin tuyén dung:

3.2.1. Vi tri Chuyén vién:

- C6 trinh d6 ngoai ngit twong duong béc 2 theo quy dinh tai Thong tu sO
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo truong B Thong tin va Truyén thong hodc chimg chi tin hoc
tng dung tuong duong (tuong duong trinh do B).

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hop vi tri viée lam, cu thé:

a. Phong Hanh chinh, Téng hop:

- 01 Chuyén vién thuc hién céng tac hanh chinh.

- 01 K& toan vién: chuyén nganh k& toan.

- 01 Chuyén vién thyc hién cong tac quan tri co s vat chét.
b. Phong Dao tao, Quan ly khoa hoc va Hop tdc quoc té:
01 Chuyén vién thuc hién cong tac quan ly dao tao:

¢. Phong Céng tac Hoc sinh sinh vién:

01 Chuyén vién phu trach cong tac truyén théng, Quéan Iy hoc sinh sinh vién
d. Trung tam Thong tin thir vién:

01 Chuyén vién phu trach cong tac luu trir tai liéu

3.2.2. Vi tri Giang vién hang III:

- C6 trinh d§ ngoai ngit trong duong béc 2 theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d¢ dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s§ 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia Bé truémg Bo Thong tin va Truyén thong hodc ching chi tin hoc
ung dung tuong duong (tuong duong trinh do B).

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én vai nganh hodc chuyén nganh dao tao
phl hop vi tri viéc 1am, cu thé:

a. Khoa Ké todn doanh nghiép:



02 Giang vién giang day chuyén nganh Quan tri kinh doanh, Kinh té Du
lich, Tai chinh doanh nghiép.

b. Khoa Quan tri Ché bién mén dn:

02 ‘Giéng vién giang day chuyén nganh k§y thuat ché bién moén an Au, A;
C6 van bang, chimg chi vé Nghiép vu Ché bién mon an.

¢. Khoa Quan tri Khdach san, Nha hang:

01 Giang vién giang day chuyén nganh quan tri nha hang; c6é ching chi
nghiép vu Nha hang hoic pha ché db uéng.

d. Khoa Quan tri Lit hanh, Hudng dan du lich:

01 Giang vién day chuyén nganh quan tri Lir hanh, Huéng dan du lich.

d. Khoa Ngoai ngii:

01 Giang vién giang day Tiéng anh.

Luu y: Céc chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuéce ngach chuyén
vién, nghiép vu su pham day nghé, ké toan vién (néu tring tuyén thi sinh s&
hoan thién céac yéu ciu vé tiéu chudn chimg chi trén trong thoi gian tap su).

4. Tiép nhan Phiéu ding ky duw tuyén vién chirc

4.1. N6i dung Phiéu ding ky dw tuyén

- Phiéu déng ky dy tuyén vién chirc theo (mAu dinh kém) tai Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu. Thi sinh dang ky du tuyén
vién chirc ndp truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén.

- Mdi thi sinh chi dugc ding ky du tuyén vao 01 vi tri, hoan toan chiu
trach nhiém vé Phiéu ding ky du tuyén. Truong hop thi sinh ndp ho so vao tir 02
vi tri tré 1én, khai khong dung sy thét s& bi loai khoi danh sich dy thi hodc bi
huy két qua thi tuyén.

4.2. Thoi gian nhin Phiéu ding ky dy tuyén

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén clia ngudi déng ky dy tuyén 1a
30 ngay ké tir ngay théng béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin
dai chang.

_ Thoi gian nhan Phiéu ding ky du tuyén: Gio hanh chinh céc ngay lam
viéc trong tudn tir thir 2 dén thtr 6.

4.3. Pia diém ndp Phiéu ding ky du tuyén

Phong Hanh chinh, Téng hgp, Trudong Cao dang Du lich Hai Phong, dia chi:
X4 Nam Son, huyén An Duong, Thanh pho Hai Phong.

I11. NOI DUNG VA HINH THU'C THI
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1. Vong 1: Thi tric nghiém dwoge thue hién trén gidy
1.1. Noi dung thi tric nghiém gdm 3 phan:

Phan I: Kién thitc chung 60 cau héi vé phap luat vién chuc; chu truong,
duong 16i cuia Pang, chinh séch, phap luat ctia Nha nude va nhitng hiéu biét co
ban vé nganh, linh vuc tuyén dung; chic trdch, nhiém vu cta vién chuc theo yéu
cau ctia vi tri viéc 1am duy tuyén. Thoi gian thi 60 phtt.

Phan II: Ngoai ngu’ 30 céau hoi la mdt trong nam thtr tiéng Anh, Nga,
Phép, Dirc, Trung Quéc. Thai gian thi 30 phat. Déi véi vi tri viéc lam yéu cau
chuyén mén la ngoai ngir thi ngudi du thi khong phai thi ngoai ngft tai vong 1 nay.

Phan III: Tin hoc 30 cau héi theo yéu cau cta vi tri viéc lam. Thoi gian thi
30 phut.

1.2. Viéc cham thi Vong 1 thuc hién nhu sau:

- Chém nhat 13 15 ngay sau ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1.

- Cham nhat 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc chdm thi vong 1
phai cong bo két qua diém thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhén don
phtic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi bang
hinh thitc niém yét trén cdng thong tin dién tir cta co quan. Truong hop ¢é don
phuc khao thi cham nhat 14 15 ngay sau ngay hét thdi han nhan don phuc khao
phai hoan thanh viéc chdm phuc khao va cong bd két qua chim phiic khao dé thi
sinh du thi dugc biét.

(Can ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6 chirc chim thi, Cha tich
Hbi dong thi tuyén vién chirc quyét dinh kéo dai thdi han thuc hién cac cong
viéc chdm thi nhung khéng qua 15 ngay).

- Chém nhit 12 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viéc chdm thi vong 1,
Chu tich Hoi dong thi tuyén vién chirc ¢6 thong bao tridu tap thi sinh du thi
vong 2.

- Chém nhAt 1a 15 ngdy sau ngay thong béo tri¢u tdp thi sinh duoc tham
du vong 2 thi tién hanh t6 chirc thi vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

2.1. N6i dung thi: Kién thuc, na_ng luc, k¥ ndng chuyén mon nghlep vu cua
ngudi du tuyén vién chirc theo yéu cu clia timg vi trf viéc 1am can tuyén dung.

2.2. Hinh thire: Thi thue hanh

a) Pbi vai vi tri giang vién:

Kiém tra k§ ning thuc hanh giang day, thi sinh phai soan 03 gi4o 4n thudc
chuyén nganh cta minh, gido an c6 thoi gian 45 phat va ndp cho Hoi dong tuyén
dung truéc khi thi tuyén 7 ngay; bdc tham chon ngiu nhién 01 gido an dé giang,
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xtr ly tinh hudng do Héi dong dua ra (néu c6).

b) Béi véi vi tri chuyén vién:

Kiém tra ky nang soan thao van ban, bio cdo danh gid két qua cong viée
thong qua bai viét, thoi gian 90 phit: Thuc hanh trén may tinh.

2.3. Viéc cham thi Vong 2 thue hién nhu sau:

- Cham nhét 1a 15 ngdy sau ngay két thic thi vong 2 hoan thanh viéc
cham thi vong 2.

- Chdm nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée cham thi vong 2
thi cong bo két qua diem thi dé thi sinh du thi biét va théng béo viéc nhan don
phuc khéo trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi bang
hinh thire niém yét tai try sé co quan va trén cbng thong tin dién tir cua co quan.
(Can ¢t vao didu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc chdm thi, Chu tich Héi
dong thi tuyén vién chic quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién céc cong viéc
cham thi nhung khong qua 15 ngay).

3. Piéu kién mién thi mot s6 mén

Ngudi dang ky du tuyén duge mién thi mén ngoai ngit hodc tin hoc trong
cac truong hop sau:

3.1. Mién phan thi ngoai ngfr (vong 1) dbi véi cac truong hop sau:

- C6 bang tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngi;

-Co béng t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai hoic tdt nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

3.2. Mién thi mén tin hoc vin phong (vong 1) trong trudng hop cé bang
t6t nghiép tir trung cdp chuyén nganh céng nghé théng tin, tin hoc hoic toan - tin
tré lén.

IV. CACH TiNH PIEM VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Céch tinh diém

- Vong 1: Két qua thi vong 1 dugc xéac dinh theo s6 cau tra 101 ding cho
timg phan thi quy dinh tai muc 1 Phén 111, néu tra 101 dung tir 50% s6 cau hoi tro
1&n cho timg phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

- Vong 2: C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50/100 diém tro 1én.

2. Xac dinh nguoi tring tuyén

2.1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chic phai cé du cic diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50/100 diém trd 1én;
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b) C6 sb diém vong 2 cong v6i diém uu tién (néu cé) cao hon 14y theo thu
tu tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cla timg vi tri
viéc lam.

2.2. Truong hO’p co tr 02 nguoi tro 1én co ket qua dlem thi vong 2 cong
v6i diém uu tién (néu c6) bing nhau & chi tidu cudi cling can tuyen dung thi
nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la ngu'ou tring tuyén; néu van khong
xac dinh dugc thi Chu tich Hoi déng thi tuyén vién chirc bao cédo Hiéu trudng
Trudng Cao dang Du lich Pa Nang quyét dinh nguoi triang tuyén.

3. P6i twgng va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

b) Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan ddi, s quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, ngudi lam céng tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tr ngay 19/8/1945 tr&r v& trude), con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chat dgc hoa hoc, con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao
déng: duge cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu c6 thoi han
trong luc lugng céng an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, déi vién tri
thire tré tinh nguyén tham gia phét trién néng thon, mién nai tir da 24 thang tré
lén d& hoan thanh nhiém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai
vong 2;

d) Truong hop ngudi du thi tuyén vién chire thude nhidu dién wu tién thi
chi dugc cong diém uu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

4. Bao luu két qua

Khong thuce hién viéc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 14n sau.

V. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC THI TUYEN

1. Thoi gian: Dy kién t6 chire thi tuyén ddu Quy 3 nam 2020.

2. Dia diém to chirc thi tuyén: Truong Cao dang Du lich Hai Phong.

VI. LE PHI TUYEN DUNG

Thuc hién theo Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bd
truong Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché d§ thu, ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi ning ngach, thing hang cong chtrc, vién chirc.

Phin III



TO CHUC THUC HIEN

Sau khi duoc phé duyét K& hoach thi tuyén vién chirc nim 2020, Truong
Cao ding Du lich Hai Phong va Hoi dong thi tuyén vién chic ndm 2020 cta
Trudng Cao dang Du lich Hai Phong tién hanh cic cong viéc:

1. Théng bao tuyén dung vién chirc trén cac phuong tién thong tin dai ching.

2. Té chirc, huéng dén thi sinh ndp Phiéu diang ky du tuyén va ra soat Phiéu
dang ky du tuyén.

3. Béo cdo B Vian hoa, Thé thao va Du lich qua trinh thuc hién théng
béo tuyén dung, danh sach thi sinh dang ky va dé xuat thanh 14p Hoi dong thi
tuyén vién chrec.

4. Thanh 18p céc bd phéan giup viéc ctia Hdi dong thi tuyén vién chirc.

5. Tb chirc thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh ctia phap luat.

6. Chuan bi va td chic thi tuyén; cong nhan két quéa theo quy dinh.

7. Gial quyét khiéu nai, t§ céo trong qua trinh té chtrc thi tuyén theo quy
dinh cua phap luat.

8. Bdo cdo két qua thi tuyén véi Bo Vin héa, Thé thao va Du lich.

9. Quyét dinh tuyen dung, ky hop dong 1am viéc véi ngudi tring tuyén
vién chirc theo phén cdp cong tic t§ chiic cén bd./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, HCTH.

P ham Van Long




